Warszawa dnia: ……………………….
……………………………………………….
Imię i nazwisko

…………………………………………………
Jednostka

……………………………………………………………….
Dziekan KNoP


Zwracam się z prośbą o sfinansowanie konferencji zagranicznej: pt……………………………………………………………………………………………………………………………………..
organizowanej przez……………………………………………………………………………………………………..
w ……………………………………………………….., dn……………………………………………………………….. 
Proszę krótko opisać charakter uczestnictwa (czego dotyczy konferencja, jakie korzyści dla uczestnika i KNOP, link do wydarzenia)
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………….
Koszty[footnoteRef:1]: [1:  Niepotrzebne skreślić] 

Koszt uczestnictwa w konferencji w kwocie …………………  (opisać, co zawiera opłata konferencyjna) …………………………………………………………………………………..
Koszt publikacji pokonferencyjnej pt.……………………………………………………, która będzie wydana w (nazwa czasopisma)……………………………………………….. w kwocie……………………… 
Koszt dojazdu samolotem na trasie ……………………………………w kwocie……………………………..
Koszt dojazdu PKP na trasie ……………………………………w kwocie………………………………………..
Koszt dojazdu PKS, Flixbus, itp. na trasie ……………………………………w kwocie………………………
Koszt dojazdu samochodem prywatnym na trasie …………………………………….., odległość (podać km w obie strony)……………………………, stawka za kilometr 0,75 zł w kwocie………………………………………..

Koszt zakwaterowania i kryteria wyboru hotelu (proszę podać: odległość od miejsca konferencji, cenę za dobę w wybranym hotelu, informacje czy dany hotel jest wskazany przez organizatora, czy też nie oraz średnią cenę za dobę w hotelu tej samej klasy w miejscu konferencji) lub stawkę limitu hotelowego z rozporządzenia wraz z ilością dób hotelowych  …………………………………………………………………..…………………………………….
Diety pobytowe: liczba świadczeń (diet)…………………, szacowany koszt……………………………..
Diety komunikacyjne: liczba świadczeń (diet)…………………, szacowany koszt……………………………..
Diety dojazdowe: liczba świadczeń (diet)…………………, szacowany koszt……………………………..
Całkowity koszt dofinansowania w walucie obcej……………………………………………………… i w przeliczeniu na PLN po kursie ……………………. zł…………………………………………………………………
Warunkiem uzyskania dofinansowania jest obowiązek rozliczenia podniesionych kosztów i  złożenie sprawozdania z konferencji  (przesłania go do sekretariatu jednostki macierzystej).


Z poważaniem 






https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20230002190 – link do rozporządzenia dotyczącego diet





